Порядок присутствия на заседании Совета депутатов   

               жителей муниципального округа Некрасовка

1. В целях эффективного распределения свободных мест жители муниципального округа, изъявившие желание присутствовать на заседании Совета депутатов, направляют заявку на участие в заседании в Совет депутатов не позднее 3 рабочих дней до дня проведения заседания.

 2. Заявка заполняется по форме, размещенной на официальном сайте муниципального округа Некрасовка в сети «Интернет» в разделе «Совет депутатов» и направляется в письменном виде либо на электронный адрес Совета депутатов.

3. При получении заявки в письменном виде в ней проставляется отметка о дате и времени ее поступления. Дата и время получения заявки в электронном виде устанавливаются на основании сведений, содержащихся в электронном сообщении. 

   4. Житель  вправе заявить о своем присутствии на заседании по телефону, сообщив контакты обратной связи.

 Житель, заявивший свое участие по телефону, при регистрации обязан предоставить документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа.

  5.  В случае отсутствия мест для размещения, сотрудник аппарата  Совета депутатов сообщает жителям об отсутствии мест по телефону или по электронной почте не позднее 1 рабочего дня до начала заседания.

6. Вход в помещение Совета депутатов осуществляется по списку в соответствии с представленными заявками жителей для участия в заседании Совета депутатов за 15 минут до начала заседания Совета депутатов.

Вход в зал заседаний осуществляется за 5 минут до начала заседания Совета депутатов.  
7. Ответственный секретарь Совета депутатов перед началом заседания проводит процедуру регистрации граждан. Регистрация жителей осуществляется при предъявлении документов, подтверждающих их место жительства на территории муниципального округа.

 В лист регистрации вносятся фамилия, имя и отчество, а также вид документа, его серия, номер и дата выдачи. Листы регистрации приобщаются к материалам заседания.

При регистрации граждане информируются о своих правах и ответственности в связи с присутствием на заседании Совета депутатов.

8. Гражданин не допускается к участию в заседании в следующих случаях:

- непредставление заявки в установленный срок;

- отсутствие паспорта или документа, удостоверяющего личность;  

- отсутствие документа, подтверждающего место жительства на территории муниципального округа;

- не прохождение процедуры регистрации;

-отсутствие свободных мест для размещения.

9. Жители, присутствующие на заседании, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего, не мешать проведению заседания.

10. Запрещается входить в помещение для заседания Совета депутатов с оружием, входить и выходить во время заседания Совета депутатов без разрешения председательствующего, а также разговаривать во время заседания по телефону.

11. Фотосъемка, видео- и аудиозапись заседания Совета депутатов лицами, присутствующими на заседании Совета депутатов, производится по согласованию с председательствующим и только с его разрешения.

12. Во время заседания Совета депутатов никто из присутствующих на заседании не может высказываться, не получив разрешения председательствующего на заседании. 

 13.  Жители не участвуют в обсуждении и принятии решений, не препятствуют ходу заседания в иных формах.
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